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Kommunikation zum Mitarbeiter

Sie können direkt aus der Messeplanung mit den Mitarbeitern kommunizieren und Ihnen 
auch verschiedene Dokumente, wie einen Einsatzplan der Messe oder den Dienstplan 
des Monats, mitgeben. Anhand von vorbelegten Standardtexten können Sie mit nur we-
nigen Klicks alle Mitarbeiter informieren. Jeder Mitarbeiter erhält dann innerhalb kürzes-
ter Zeit eine persönliche E-Mail, SMS oder Push-Nachricht.

Die Messeplanung

Warum gibt es für die Messe eine eigene Ansicht? Für die Planung einer Messe ist es 
wichtig, dass alle Informationen Ihrer Kunden und deren Aufgaben (Standbewachung, 
Empfang etc.) zusammengefasst werden. Dabei ist zu beachten, dass die Aufgaben 
auf der Messe schon mit dem Aufbau beginnen. Die Messeplanung der PLAN|NET 
Familie ist genau darauf ausgelegt - eine einfache, aber detaillierte Übersicht aller 
Kunden und de-ren Aufträge. Wir bieten Ihnen auch eine dreistufige Teilung an, wenn 
Sie Ihre Kunden vom Aufbau, über die Messe bis hin zum Abbau betreuen. Entdecken 
Sie die Vorteile der Messeplanung auf den folgenden Seiten!

Grundinformationen zur Messe

Eine Messe beginnt lange vor dem 1. Messe-
tag und endet auch erst einige Tage nach dem 
letzten Messetag. Denn die Auf- und 
Abbau-tage sind ebenfalls Teil der Messe 
und müssen in der Planung berücksichtigt 
werden. Damit Sie in dieser Zeit Ihre 
Mitarbeiter über den gesam-ten Zeitraum 
koordinieren können, nehmen Sie in 
unserer Messeplanung bei Bedarf den Auf- 
und Abbau einfach in den Planungszeit-
raum mit auf. Ihr Disponent soll bei der 
Beset-zung der Schichten nicht alle 
Mitarbeiterlisten durcharbeiten? Sie legen 
einfach Ihren Mitar-beiterstamm für die 
Messe fest, indem Sie den entsprechenden 
Personen in Ihrer Mitarbeiter-akte die 
Planungsqualifikation Messe geben.
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Übersicht der Messe

Sie werden erkennen, dass dank unseres Ampelsystems auf einen Blick zu sehen ist, wie 
weit Ihre Planung schon vorangeschritten ist (rot - nicht besetzt, gelb - nicht vollständig 
besetzt, grün - vollständig besetzt, dunkelgrün - bestätigt).

Legen Sie einfach die einzelnen Hallen oder Restaurants in Gruppen an und besetzen 
die Schichten mit Ihren eigenen Mitarbeitern oder einem Subunternehmer. Die 
übersichtliche Darstellung wird Ihren Disponenten die Arbeit erleichtern.

Dokumente in der Messe

Neben allgemeinen Dokumenten, wie dem Dienstnachweis oder dem Standprotokoll, 
können Sie auch eigene Dokumente hochladen. Haben Sie z.B. eine Kontaktliste für 
Notfälle, so können Sie diese direkt in die Messe hochladen und Ihren Mitarbeitern 
zur Verfügung stellen.

Kopierfunktion der Schichten

Schichten, die sich während einer Messe immer wiederholen, können Sie auf die 
nächsten Tage kopieren. Probieren Sie es aus und Sie werden sehen, wie schnell Sie 
einen Auftrag für einen Kunden abgebildet haben.

Schauen Sie sich

einmal eine unserer

Messeplanungen 

an!
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Alle Vorteile der Messeplanung auf einen Blick:

• Individuelle Messezeiträume
• Dreiteilige Planung- Abbildung Aufbau, Messe und Abbau in einem
• Gesonderte Planungsansicht
• Eigene Messequalifikationen
• Angepasste Ausdrucke: vorgefertigte Listen (u.a. Standprotokoll)
• Verfügbarkeit der Mitarbeiter pro Schicht
• Individueller Verrechnungssatz je Kunde

Die Programme der PLAN|NET|Familie werden mit allen Komponenten ausgeliefert. 
Eine Teilauslieferung ist nicht möglich.
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Tel: 0251-979932-1 Support (09:00 – 18:00)
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